
利用日

利用時間

利用人数

利用目的

２階和室B
（左側） （右側）

掃除 使用した机、椅子等の整理整頓

ガス栓 換気扇 消灯（部屋、トイレ等）

後片付け エアコンのスイッチ ゴミの持ち帰り

戸締り（雨戸、窓、各部屋の施錠） テレビ

玄関の戸締り・消灯 台所の整理整頓

トイレの確認（照明、手洗い水） 　　　駐輪場

メモ欄
　(気づいた点

報告・連絡等）

年　　　月　　　日～　　　　年　　　　月　　　　日

利用場所

※設備や備品等に損傷があった場合は必ず連絡してください。

西地区町内会　2023年5月

西地区町内会「ふれあい館」利用報告書

　　　　　会員　 会員+会員外 　　　　会員外

　　　　（無料） 　　　　（有料）

利用料金
計

報告日　　 年　　月　　日

　大人　　　人　　　子ども　　　人　　　計　　　人 

　　　１階大広間
２階和室A

時　　　　分　～　　　　時　　　　分

団体名

報告者

※自分で出したゴミは各自お持ち帰りください。

※利用時間（開始・終了）はお守りください。

※ご近所に迷惑のかからないように騒音や大声には注意してください、特に夜間。

※トイレは規定通りご利用ください。

無 有
町内会　確認利用料

区分

責任者

責任者住所

連絡先（TEL)

※使用後には室内、備品等の整理・整頓・清掃をしてください。

冷暖房費

円

　　　（有料）


